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¢Como acceder al Modulo Ventas?

Haga clic en el botén que se indica en la imagen para acceder al Médulo
Ventas.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP o Cambiar Empresa | & Usuarios M Empresas  @wMiPerfil B Clave  £# Pardmetros Globales @ Ayuda (9 Salir

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA
= MODULOS Ventas Mensuales Distribucién Porcentual de Ventas

25M
B Plan de Cuenta Ul 1,41 %
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(‘/ Voucher 20M Jun: 15,70%
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£ 1sM May: 4,73% -

Jentas [}

B Ventas - Abr: 0,44 %
o
L : i ]
B Honorarios a oM Mar: 0,55 %
-
Il Banco M
W‘ Remuneraciones I I
0 — . —
@ IFRS Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct  MNov  Dic
& Parimetros @ 2017 \ Feb: 65.43 %
Highcharts.com Highcharts.com

[stal Reportes
Detalle de Ventas

B5 Tesoreria

= Total Ventas

Cuotas Social . Ventas Afectas |2 Ventas Exentas
0135 >oc1ales

Productos

31.967.503

16.503.294 15.464.209

@ Fact. Electronica

|~ Presupuesto
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éComo ingresar Boletas?
Para ingresar Boletas debe presionar el botén indicado.

[ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP > Cambiar Empresa | A& Usuarios M Empresas  @MiPerfl @i Clave £ Pardmetros Globales @ Aywda (@ Salir

° DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

Desde | 01-07-2017 Hasta  18-07-2017 B Wholetas @Facura A Import. Masiva [ AnularFact. @ Alrds

Mostrar registros Buscar [ |

Fecha Folio Tipo Documento Cliente Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 173 ANDREA PAZ CARDENAS GALLARDO 178.500 (x)
01/07/2017 2 FE 13 3 mmmm 200.000 (x]
06/07/2017 3 FAE 1536 Aliamapu 18.278.400 (x)
06/07/2017 4 FAE 23763 dorso big monster aventura 2.119.000 (x)

Fecha Folio Tipo Documento Cliente Monto Acciones

Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros Anterior i Siguiente

Luego debe seleccionar el periodo en el que se ingresara la Boleta vy
presionar el botdn Crear, aparecerd un mensaje de confirmar la creacion de
Boletas en el periodo indicado en el cual debe presionar el botdn Aceptar.

Ventas con Boletas »

Oicontador Cie ] e | e
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dev.icontador.cl dice:

Con esta accidn se creara un voucher ;Seguro desea crear mes? (Si ya
existe un documento creado en el penodo sefialada,este se cargara en
modo edicidn)

| Aceptar | Cancelar

Ventas con Boletas »

— Seleccione Periodo -

Mes | Julio - | Afo | 2017 - |

Oicontador

Si existen Boletas en el periodo indicado podra visualizarlas en los listados de
ventas afectas y exentas segun sea cada una, e ir agregando las Boletas que
desee.

Para ingresar Boletas debe completar los siguientes datos segun
corresponda Fecha, Docto Desde, Docto Hasta, Docto, Total (se pueden
realizar ajustes de monto Neto e IVA), seleccionar segun corresponda Cuenta,
Cdédigo Anadlisis y Centro Costo, terminando el proceso de ingreso de la Boleta
presionando el botdn Agregar.

Si desea ingresar un documento nulo debe marcar la opcion de Anular
Documento e ingresar el rango correspondiente (Docto Desde - Docto Hasta),
puede ser una o0 mas boletas.
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Ventas con Boletas

- Detalle Boletas — Montos -
) ) Neto
Periodo Julio 2017 Fecha 01-07-2017 Docto. Desde 24 Daocto. Hasta 68 10,000
) — IVA
Docto. Boleta Exenta - Cantidad a5 [_J Anular Documento(s) 0
Total
10,000
— Cuenta
Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
101030 | Caja 1 A | | Punto 1 A | ® sin Cadigo de Andlisis © Cancelar
- | ]
- L 1]
Fecha Centro Costo Tipo Dcto N® Dcto Desde N® Dcto Hasta Total Boletas * Anulada Neto IVA Total Accion
01/07/2017 BA 1 1 1 840 160 1.000 (x)
Sub-Total ventas afectas 840 160 1.000

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Buscar: | |

Fecha * Centro Costo Tipo Dcto N° Dcto Desde N° Dcto Hasta Total Boletas Anulada Neto VA Total Accion

01/07/2017 BE 24 68 45 10.000 0 10.000 @
Sub-Total ventas exentas 10.000 0 10.000

@ iContador

hd
4

La Boleta ingresada se cargara en el listado correspondiente ( BA-Boletas
Afectas o BE-Boletas Exentas) donde se pueden editar o eliminar si se desea,
en estos listados se puede visualizar un Sub-Total de cada uno en la parte
inferior de estos mismos y también el Total de ambos listados en la franja
azul sefalada en la imagen.

Al terminar la carga de las Boletas debe presionar el botdn Finalizar.
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iContador

; 4 - IVA
Dacto. Boleta Afecta * Cantidad 0 || Anular Documento(s) 0
' ) Total
0
— Cuenta
Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
Seleccione A | | Seleccione A | | Ninguno - © Agregar
Buscar: | |
Fecha * Centro Costo Tipo Dcto M° Dcto Desde N*® Dcto Hasta Total Boletas Anulada Neto VA Total Accion
01/07/2017 BA 1 1 1 840 160 1.000 @
Sub-Total ventas afectas 840 160 1.000
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 ragistros
Buscar. | |
Fecha * Centro Costo Tipo Dcto N° Dcto Desde M° Dcto Hasta Total Boletas Anulada Meto VA Total Accion
Mingin dato disponible en esta tabla
Sub-Total ventas exentas (1] 0 [}
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros
| [@ Total Ventas Afectas/Exentas Neto: 840 1IVA:160 Total: 1.000 |
QO Contador = -
p:

Volver al Menu
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¢Como visualizar las Boletas de un periodo especifico?

Para visualizar las Boletas de un periodo especifico debe presionar el botdn
indicado en la primera imagen, se cargara una ventana donde debe
seleccionar el periodo que desea visualizar y presionar el botdn Ver como se

muestra en la segunda imagen, se cargara una nueva ventana con la
informacion solicitada.

RSION DESARROLLO IQM

= Cambiar Empresa A usuarios # Empresas i Perfil i Clave ¥ Pardmetros Globales @ Ayuda Os;
Y COMERCIAL JOSE Vi

E Ventas — Desde | 01-07-2017 Hasta = 18-07-2017 n W Boletes @ Facwra & Import. Masiva T Anular Fact. @ Alrds

Fecha Folio Tipo Documento Cliente Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 123 ANDREA PAZ CARDENAS GALLARDO 178.500 (=)

Ventas con Boletas ®

Ocontacr

Volver al Menu
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¢Como eliminar las Boletas de un periodo especifico?

Para eliminar la Boletas de un periodo especifico, debe presionar el botdn
que se indica en la primera imagen, se cargara una ventana donde debe
seleccionar el periodo en el que desea eliminar las Boletas y presionar el

botdn Eliminar, aparecerd un mensaje para confirmar la eliminacion de las
Boletas de este periodo y debe presionar Aceptar.

° lnlm’" -‘DDRI:E"?O" [if:RRGLm IQAMP ‘= Cambiar Empresa | & Usuarios A Empresas  WrMi Perfil & Clave %% Pardmetros Globales @ Ayuda O s
Dis \ AGR. Y COMERGIA ova
ﬁ Ventas — Desde | 01-07-2017 Hasta = 18-07-2017 B = Boletas © Factura 2 Import. Masiva il Anular Fact. © Atrds
Moatrar registros Buscar: :l
Fecha Folio Tipo Documento Cliente: Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 123 ANDREA PAZ CARDENAS GALLARDO 178,500 =) )

dev.icontador.cl dice:

Atencion, se eliminara el documento creado en penodo sefialado ;Seguro
desea continuar?

| Aceptar | Cancelar

Ventas con Boletas

— Seleccione Periodo

Mes | Julio hd | Afo | 2017 - |

O icontador

Volver al Menu
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éComo editar una Boleta?

Para editar una Boleta debe presionar el siguiente botdén , Se cargaran
los datos de la Boleta donde podra realizar las modificaciones necesarias vy
cargar la Boleta con los cambios presionando Agregar, dando fin a este
proceso presionando el boton Finalizar.

Si desiste de la edicion debe presionar el boton Cancelar.

Ventas con Boletas x
Y __________________________________________________________________________________________________________________________________________|

- Detalle Boletas .
. _ Neto
Periodo Julio 2017 Fecha 01-07-2017 Docto. Desde 1 Docto. Hasta 1 40
) — VA
Docto. Boleta Afecta v Cantidad 0 [ Anular Documento(s) 160
Total
1000
— Cuenta
Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
101030 | Caja 1 v | | Punto 1 v | @ sin Codigo de Analisis
Buscar: | |
Fecha * Centro Costo Tipo Dcto MN® Dcto Desde N® Dcto Hasta Total Boletas Anulada Neto VA Total Accion
01/07/2017 BA 1 1 1 840 160 1.000 [] B
Sub-Total ventas afectas 840 160 1.000
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Volver al Menu 9
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iComo eliminar una Boleta?

Para eliminar una Boleta debe presionar el botdn indicado en la imagen,
aparecera un mensaje de confirmacion para la eliminacion que desea realizar
y finalizar el proceso presionando el botdn Aceptar.

i i 3
dev.icontador.cl dice:
Ventas con Boletas

La eliminacion de esta partida sera de forma permanente ;Seguro desea

— Detalle Boletas continuar?
Periodo Julio 2017 Fecha o1l
Aceptar | Cancelar
Docto. Boleta Afecta
— Cuenta
Cuenta Cod. Analisis Centro Costo
Seleccione A | | Seleccione A | | MNinguno - O Agregar
Buscar: | |
Fecha * Centro Costo Tipo Dcto N® Dcto Desde N*® Dcto Hasta Total Boletas Anulada Meto IVA Total | PERHTREr |
— |
01/07/2017 BA 1 1 1 12.605 2.395 15.000 (x]
Sub-Total ventas afectas 12.605 2.395 15.000

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Volver al Menu 10




Manual Médulo Ventas oiContador

éComo ingresar una Factura?

Para ingresar una Factura debe presionar el siguiente botoén.

° II(O";I‘;;‘LPDR] VE'E';:ID" DESARROLLO IQAMP ) 4> Cambiar Empresa & Usuarios # Empresas = Mi Perfil & Cave % Pardmetros Globales @ Ayuda @ salir
E Ventas E Desde  01-07-2017 Hasta | 18-07-2017 B w Boletas © Factura 2 Import. Masiva 1l Anular Fact. © Aras
Mostrar [ 50+ | registros Buscar [ ]
Fecha Folio Tipo Documento Cliente Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 123 ANDREA PAZ CARDENAS GALLARDO 178.500 (B3]
01/07/2017 2 FE 123 3 mmmm 200.000 [E3]
06/07/2017 3 FAE 1536 aliamapu 18.278.400 )
06/07/2017 4 FAE 23763 dorso big monster aventura 2.119.000 [E3]
Fecha Folio Tipo Documento Cliente Monto Acciones
Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros Anterior 1 Siguiente

Volver al Menu 11




Manual Médulo Ventas oiContador

Se cargard una ventana tipo modal en la que debe completar los datos de la
Venta y las partidas de esta misma.

Existe un validador que evita que el documento se repita, el cual debe
cumplir ciertas condiciones para llevarse a cabo, este se visualiza a través de
un icono con el mensaje correspondiente al posicionarse sobre él.

Para completar la validacion y comprobar si el
documento ya existe debes llenar los siguientes
campos:

1.- Tipo Docto

2.- N° Docto

=]

k=1
. || | | | |Ningunn

Glos

El numero de documento: 365, es correcto.
365 II | FA - Factura Afecta

Glos:

;J El mimero de documento: 123, ya esta ingresado.

123 | F& - Factura Afecta

Volver al Menu 12
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Los datos que se muestran en la imagen son obligatorios ya que son los datos
de la Venta (Fecha Proceso, Numero Documento, Tipo Documento, Cliente,
Glosa y Factura Referencia si corresponde).

Crear Venta

— Factura

Fec. Proceso N Docto Tipo Documento

| Ninguno

Cliente

| Ninguno '|

@Faclura Referencia:

— Cuentas

Cuenta Codigo. Analisis Centro Costo

| Seleccione - | | Seleccione hd | | Ninguno hd |

[L] Otros Impuestos Monto

© roreon
= 2 ) ==

Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accién

Mingin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

-

Ofcontader

y

Volver al Menu 13
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Para el ingreso de las partidas de la Venta, se deben completar los siguientes
datos segun corresponda Cuenta, Codigo de Andlisis, Centro Costo, Otros
Impuestos, Monto, Glosay presionar el botdn Agregar.

Crear Venta X
- Factura - Montos -
Fec. Proceso N Docto Tipo Documento Neto .
| Minguno hd |
IVA 13 % 0
Cliente Glosa
) Otros 0
| Minguno v | Imptos.
A
@Faclum Referencia: Total 0
— Cuentas
Cuenta Codigo. Analisis Centro Costo
| Seleccione - | | Seleccione A | | Ninguno - |
(] Otros Impuestos Monto Glosa
| Ofro Impuestn - | 0 p © Agregar | © Cancelar
BoECar | |
Ne Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accién
Ningin dato disponible en esta tabla
Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

En el caso de Otros Impuestos, debe marcar Otros Impuestos para que se
habiliten las opciones de este mismo, como se muestra en la imagen.

I [« Otros Impuestos I

Ninguno -
_ =

| IVA DE MARGEM DE COMERCIALIZACION

VA RETENIDO TOTAL

IVA ANTICIPADC FAENAMIENTC CARNE
VA ANTICIPADO CARMNE

VA ANTICIPADC HARINA

0RO, JOYAS, PIELES. (ART 37 A),B),C),
q D.L.B25 )

Volver al Menu 14
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QiContador

La partida ingresada se cargara en el listado indicado en la imagen, donde

podra editar o eliminar esta partida si lo desea.

Crear Venta x
- Factura - Montos -
Fec. Proceso M® Docto Tipe Documento
P Neto 10.000
20-07-2017 456 | FA - Factura Afecta - |
IVA 19 % 1.900
Cliente Glosa
Ofros 0
19.176.710-1 | 3 mmmm v | [+] prueba Imptos
4
@Factura Referencia: Total 11.900
— Cuentas
Cuenta Codigo. Analisis Centro Costo
| 101004 | BANCO RIPLEY v | | caja 21 v | | OLMUE v |
[J Otros Impuestos Monto Glosa
| Otro Impuesto - | 10000 prueba P © Agregar
Buscar. | |
[ Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accidn
101004 | BANCO .
1 RIPLEY caja 21 QLMUE 10.000 @
-
O Contador
A
Volver al Menu 15
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QiContador

Los Montos se irdn cargando a medida que ingresa las partidas, realizando

los calculos correspondientes automaticamente por el sistema.

I Crear Venta x

- Factura Montos -
Fec. Proceso M® Docto Tipe Documento
" Neto 10.000
20-07-2017 456 | FA - Factura Afecta - |
IVA 13 %, 1.900
Cliente Glosa
| 18.176.710-1 | 3 - | o rueba Ofros 0
. . -1 | 3 mmmm D Imptos.
4
@Factura Referencia: Total 11.900
— Cuentas
Cuenta Codigo. Analisis Cenfro Costo
| 101004 | BANCO RIPLEY - | | caja 21 - | | OLMUE - |
[ Otros Impuestos Monto Glosa
| Otro Impuesto - | 10000 prueba P © Agregar
Buscar: | |
N® Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accion
1 LDI00S J[BaCD caja 21 OLMUE 10.000 (x)

RIPLEY

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

-

Oicontador
y
Volver al Menu 16
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¢Como editar la partida de un Venta?

Para editar la partida de una Venta debe presionar el siguiente botdn en
la fila de la partida que desea editar, se cargaran los datos de esta partida

para realizar el cambio necesarios, al realizar el cambio debe presionar el

botdn Agregar y se cargara la partida editada en el listado. En el caso de no

necesitar continuar con la ediciéon de la partida debe presionar el botdén

Cancelar.

I Crear Venta x

-

— Factura — Montos
Fec. Proceso N Docto Tipo Documento
p Meto 10.000
| Ninguno A |
VA % 1.900
Clignte Glosa
Otros
| Ninguno - | Imptos. ’
4
@Factum Referencia: Total 11900
— Cuentas
Cuenta Cadigo. Andlisis Cenfro Costo
| 101004 | BANCO RIPLEY hd | | caja 21 hi | | QLMUE v |
(] Otros Impuestos Monto Glosa
| Otro Impuesto v| 10000 prueba © Agregar
]
1]
N* Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accidn
101004 | BANCO .
1 RIPLEY caja 21 OLMUE 10.000 E
Mostrando registros dal 1 al 1 de un total de 1 registros
-
O Contador
s
Volver al Menu 17
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éComo eliminar la partida de una Venta?

Para eliminar la partida de una Venta debe presionar el siguiente icono.

I Editar Venta x
- Factura - Montos -
Fec. Proceso N° Docto Tipo Documento
P Exento 200.000
01-07-2017 123 | Factura Exenta - |
IVA 0 % 0
Cliente Glosa
Otros 0
| 19.176.710-1 | 3 mmmm v | pruebbhb Imptos.
“
@Faclum Referencia: Total 200.000
— Cuentas
Cuenta Caodigo. Andlisis Centro Costo
| Seleccions A | | Seleccione - | | Minguno - |
(L] Otros Impuestos Monio Glosa
Buscar: | |
N® Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accién
1 460 | PERDIDA VENTA VEHICULO 200.000 a @
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros
-
QicContador
A

Volver al Menu 18
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QiContador

éComo editar una Venta?

Para editar una Venta debe presionar el botdn que se indica en la siguiente
imagen, donde se cargara una ventana tipo modal con todos los datos de la
Venta donde podra realizar las modificaciones necesarias y terminando el
proceso al presionar el botén Finalizar.

F Y [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP

#~ Cambiar Empresa A Usuarios # Empresas T Mi Perfil | dave 4+ Parametros Globales @ Ayuda O salir

DISTRIBUIDORA AGR. ¥ COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA

Ventas — Desde  01-07-2017 Hasta | 18-07-2017 B W Bolstas @ Facura A Import. Masiva il Anular Fact. @ Atrds
MDsllar registros Buscar: l:l
Fecha Folio Tipo Documento Cliente Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 123 ANDREA PAZ CARDENAS GALLARDO 178.500 )
01/07/2017 2 FE 123 3 mmmm 200.000 (23]
06/07/2017 3 FAE 1536 Aliamaou 18.278.400 [#1 (=] %]

(ewrvo ]

-

— Factura — Montos
Fec. Proceso N® Docto Tipo Documento
P MNeto 150.000
01-07-2017 123 | Factura Afecta - |
VA 19 % 28.500
Cliente Glosa
| 18.096,904-7 | ANDREA PAZ CARDEMAS GALLARDO - | prueba %'—p‘i; o
2
@Factura Referencia: Total 178.500

— Cuentas

Cuenta

Codigo. Andlisis Centro Costo

| Seleccions

v | | Seleccione hd | | MNingumo

[ Otros Impuestos

Monto Glosa

| Otre Impuesto

-~ | o

M= Cuenta

Cod. Andlisis C. Costo Impto. Adicional

Ssaar
2

Buscar: | ]

Monto Accidn

1 11877 | Camiones

==

150.000

Mostrandeo registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

-

o iContador

=

Volver al Menu
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¢Como visualizar los datos de una Venta?

Para visualizar los datos de una Venta presione el botén que se indica en la
siguiente imagen, se cargara una ventana con los datos de la Venta.

% Cambiar Empresa | A Usuarios  #yEmpresas @ MiPerfii i Clave  ## Pardmetros Globales @ Ayuda @ salir

Ventas E Desde | 01-07-2017 Hasta  18-07-2017 B wBoletas @Factura A Import. Masva i Anular Fact. @ Alrds

Mostrar registros Buscar: |:|

Fecha Folio Tipo Documento Cliente Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 123 ANDREA PAZ CARDENAS GALLARDO 178.500 @
01/07/2017 2 FE 123 3 mmmm 200.000 )
06/07/2017 3 FAE 1536 Aliamapu 18.276.400 )
06/07/2017 4 FAE 23763 dorso big monster aventura 2.119.000 )

Fecha Folio Tipo Documento Cliente Monto Acciones

Mostrando registros del 1 2l 4 de un total de 4 registros Anterior 1 Siguiente

Volver al Menu 20
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iComo eliminar una Venta?

Para eliminar una Venta debe presionar el botdn que se indica en la imagen.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP <% Cambiar Empresa & Usuarios A Empresas @M Perfil i Clave £# Pardmetros Globales @ Ayuda @ sal
DiSTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA
Ventas — Desde | 01-07-2017 Hasta = 18-07-2017 n w Boletas @ Factura & Import. Masiva il Anular Fact. @ Alrds
Mostlar registros Buscar: :l
Fecha Folio Tipo Documento Cliente Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 123 ANDREA PAZ CARDENAS GALLARDO 178.500
01/07/2017 2 FE 123 3 mmmm 200.000 =)
ORINTZIZONT E! FAE 1536 Aliamanti 18 778,400 21 (=] Ml

Aparecerda una ventana con los datos de la Venta para confirmar la
eliminacién de ésta, este proceso se termina presionando el botdn Eliminar.

Eliminar venta de forma permanente

Atencidn

l2 informacicon que intenta eliminar no se podra volver a recuperar, es por este
motivo gque solicitamos corrobore si la accion gue guiers realizar es comacta. A
continuacidn presentamos a usted un breve resumen del VOUCHER asociado a su
solicitud:

Informacion voucher asodado:

Tipo Voucher Traspaso

N? Comprobante 2017070016

Fecha 01-07-2017

Glosa prueba

Debe Haber
178,500 178,500

OiCnntadur M

Volver al Menu 21
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¢COmo realizar una Importacion Masiva?

Para realizar una Importacidon Masiva presione el botédn que se muestra en la
imagen.

Este proceso permite incorporar al sistema de forma masiva el movimiento
de sus ventas de manera automatica con un tope maximo de 100 lineas en el
archivo Excel, si tiene mas informacidn este se debe agregar en un nuevo
Excel y ser subido.

Para concluir un proceso de importacién de forma exitosa usted deberd

seguir estrictamente los pasos que se describen a continuacion.

o [Dl’gg%llggg’!lﬁggﬁ}gﬁ;ﬁ;ﬂ-bg;g?mg CORDOVA ‘= Cambiar Empresa = A Usuarios  fYEmpresas  @WaMiPerfl i Cave &£ Pardmetros Globales @ Ayuda (D Salir
Ventas — Desde | 01-07-2017 Hasta | 18-07-2017 n W Boletas @ Factura & Import. Masiva Tl Anular Fact. @ Atrds
Mostrar registros Buscar: I:l
Fecha Folio Tipo Documento Cliente Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 123 ANDREA PAZ CARDENAS GALLARDO 178.500 @
01/07/2017 2 FE 123 3 mmmm 200.000 =
06/07/2017 3 FAE 1536 Aliamanu 18.278.400 [#1 (=] =]

Se cargara una ventana donde debe seleccionar la fecha, ésta sera utilizada
para obtener el mes y el afio en el cual se centralizara la importacion.

Importacion Masiva x
-
+ Hacer dic para ver Consideraciones para Importadon

A Nota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean consistentes y no existan duplicidad de informacién

Cargo automatico a cuentas (nicas: CLIENTES IVA DEBITO FISCAL

Indique periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

Esta fecha es solo para validar que las facturas estén dentro del periodo de importacion (Ej.: diciembre 2015)

£8 Fecha
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Debe indicar una Glosa para describir la importacién a realizar ésta serd
aplicada a todos los documentos a importar a excepcion de los documentos

gue tengan su propia glosa definida en el Excel.

Importacion Masiva ®

-
+ Hacer clic para ver Consideraciones para Importacion

A Nota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean consistentes y no existan duplicidad de informacidn

Cargo automatico a cuentas tinicas: CLIENTES IVA DEBITO FISCAL

Indique periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

Esta fecha es solo para validar que las facturas estén dentro del periodo de importacién (Ej.: diciembre 2015)

8 Fecha 21-07-2017

Gloza Importacién ventas 2 Cargar Excel & Descargar Formato Excel

Después debe descargar el formato del documento Excel que utiliza el

sistema mediante el botdn Descargar Formato Excel, completar el
documento con los datos a importar.

Importacion Masiva x
-
 Hacer clic para ver Consideraciones para Importacdn

A Nota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean consistentes y no existan duplicidad de informacién

Cargo automatico a cuentas tinicas: CLIENTES VA DEBITO FISCAL

Indigue periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

Esta fecha es solo para validar que las facturas estén dentro del periodo de importacién (Ej.: diciembre 2015)

£ Fecha 21-07-2017

CGlosa Importacidn ventas 2 Cargar Excel X Descargar Formato Excel
e

Volver al Menu 23




Manual Médulo Ventas oiContadOI’

Y luego, cargar el documento Excel en el sistema mediante el botén Cargar

Excel.

Importacion Masiva x

-
+ Hacer clic para ver Consideraciones para Importadon

A Nota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean consistentes y no existan duplicidad de informacién

Cargo automatico a cuentas (nicas: CLIENTES TVA DEBITO FISCAL

Indique periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

Esta fecha es solo para validar que las facturas estén dentro del periodo de importacién (Ej.: didembre 2015)

£8 Fecha 21-07-2017

Gloza Importacién ventas 2 Cargar Excel * Descargar Formato Excel

El documento se cargard mostrando la informacion a importar en el
siguiente listado, indicando el estado de cada fila del documento, si todos los
datos estan correctos se realiza la Importacion Masiva presionando el botdn
Importar Ahora.

Si los datos son correctos visualizara un icono verde con un ticket, en caso
contrario el icono sera de color rojo con una X y si se posiciona sobre el
indicara cual es el error.

Si el rut ingresado es nuevo en el sistema éste se indicara con el icono de
una estrella parpadeante al lado de este mismo.

La glosa puede ser editada en este listado.
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Importacgon Masiva x
Y
+ Hacer diic para ver Consideraciones para Importacion

A Nota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean consistentes y no existan duplicidad de informacion

Cargo automatico a cuentas unicas: " CLIENTES « IVA DEBITO FISCAL

Indigue periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

Esta fecha es solo para validar que las facturas estén dentro del periodo de importacion (Ej.: diciembre 2015)

B Fecha 24-07-2017

Glosa Importacidén ventas Cargar Excel ‘ X Descargar Formato Excel ‘
s

N°® Nro Docto Fecha Doclto Tipoe Dcto Chiente Glosa Tolal Estade Accion

w}ilnsz. 504-0 prueba 115.000 a
11.681.941-4

pe prueba? 238.000

678 21-07-2017 (FA) Factura Afecta

24-07-2017 (FA) Factura Afecta

-

OiCOnmdDr Cerrar

g
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El documento Excel tiene un formato especifico para sus campos, los cuales

se explican al presionar donde se indica en la imagen.

F
+ Hacer dic para ver Consideraciones para Importacon

£ Mota: Es responsabilidad del usuario revisar que los datos a importar sean consistentes y no existan dupliddad de informacion

Cargo automatico a cuentas tinicas: CLIENTES

Indigue periodo en el cual desea realizar la importacion masiva

IVA DEBITO FISCAL

Esta fecha es solo para validar que las facturas estén dentro del periodo de importacion (Ej.: diciembre 2015)

2 Fecha 24-07-2017

Glosa Importacion ventas

A

‘ k2 Descargar Formato Excel

Apareciendo el listado de consideraciones a tener en cuenta para la

confeccion de éste. Es importante seguir las indicaciones ya que si no se
cumple el formato necesario no podra realizar la Importacidon Masiva.

“ Hacer dic para ver Consideraciones para Importadon

CONSIDERACIONES PARA IMPORTACION
1- Periodo a importar no debe tener facturas de ventas ingresadas.

2- Las importadones masivas consideran 500 documentos como
mdximo por importaddn.

3- Para asegurar una importaddn exitosa, deberd esperar a que la
accion termine antes de realizar cualquier otra acdon.

4- Las importacdones masivas utilizaran el mismo ariterio de
validacién que se aplican en el ingreso individual de los documentos.

Descargar archivo Excel para iniciar la importacion
masiva

I i Descargar Formato Excel

CONSIDERACIONES PARA FORMATO ARCHIVO EXCEL

1- El RUT debe ser ingresado en el formato gue se seiiala:
20000000-X (sin puntos y con guidn).

2- En caso que el RUT no se encuentre regisirado en el sistema, se

ingresara automaticamente.

3- Los valores de la columna Monto deben ser ingresados sin
separador de miles ni decimales.

4- Si la cuenta sefialada en el archivo Excel iene codigo de
analisis en el sistema, este sera requerido como obligatorio al
momento de la importacidn.

5- Los centros de costos son opcdonales y de ser ingresado en el
archivo Excel, estos aplicaran solo para las cuentas de
resultado.
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¢ Como Ingresar Factura con Impuesto Retenido?

Te dejamos un sencillo ejemplo como debes incluir en la importacién masiva,

aquellas facturas que vienen con impuestos retenidos

X 1 B | C [ 0 T F T F T G T _H ] T T K T T ) o) 9] ;i 5 T 1]
Fecha Docto| Tipo Dodto | Nro Doctd Rut |nombre  |cTA Neto|ca Neto|cc Neto|Monto Neto A |va  [ToTAc
01-12-2015 7 1111  52002674-€ ACB ELEKTRC 1010 10000 2 2020 -1500 15 1500 100000

=
Libro de Ventas General
Comprendido entre el 01-11-2015 y 02-11-2015
[FechaDocto] Tipo |  NDocto | Razon Social [ RUT | Exemlo | Neto | VA [o [ _Totai Doclo. |
02-11-2015 A 1m ACB ELEKTRONICS E IR L 520026746 100000 19000 10.000 100.000
TOTALES: 0 100.000 19.000 -19.000 100.000
R Segiin Tipo D
Tipo Documento Cantidad Documento Exento Neto IVA Ot Impuestos. Total Docto.
(FA) - Factra Atecta 1 o 100000 12.000 19.000 100.000
0 100.000 18,000 49000 100.000

TOTALES RESUMEN
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¢Como visualizar las Ventas de un periodo especifico?

Para visualizar las Ventas de un periodo especifico debe seleccionar las
fechas Desde y Hasta, luego presionar el botdn con icono de lupa y se
cargaran las Ventas que se encuentren dentro del periodo ingresado en el

listado.

o [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP ) = Cambiar Empresa 2 Usuarios # Empresas = Mi Perfil & Clave #* Parametros Globales @ Ayuda O sali
DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERGIAL JOSE LUIS GORDOVA
E Ventas = I Desde = 01-07-2017 Hasta | 18-07-2017 B = Boletas @ Factura % Import. Masiva il Anular Fact. @ Afras
Mostrar| 50 v | registros Buscar [ ]
Fecha Folio Tipo Documento Cliente Monto Acciones
01/07/2017 1 FA 123 ANDREA PAZ CARDENAS GALLARDO 178.500 (B3]
01/07/2017 2 FE 123 3 mmmm 200.000 (B3]
06/07/2017 3 FAE 1538 Aliamapu 18.278.400 (B3]
06/07/2017 4 FAE 23783 dorse big monster aventura 2.115.000 (B3]
Fecha Folio Tipo Documento Cliente Monto Acciones
Mostrando registros del 1 al 4 de un total de 4 registros Anterior L Siguiente

Volver al Menu 28




Manual Médulo Ventas oiCOntador

éComo contabilizar un pago?

Para poder contabilizar un pago de una venta en la misma vista, debes hacer
clicen [Jcontabilizar Pago para activar la seccion, llena los campos necesarios y
luego debes hacer clic en finalizar.

Fec. Proceso N* Docto Folio Tipo Documento ~
e ) Neto 530,000
01-11-2018 4696 1 ‘ Factura Afecta Electrdnica v
. . VA 19 B6 100.700
N° Comprobante  Cliente Glosa
2015110007 16,723.711-8 | Aliamapu - | venta de productos Otros Imptos 0
Total 630,700
@ Factura Referencia
— Cuentas
Cuenta Cadigo. Andlisis Centro Costo
| Seleccione hd | @ Sin Codigo de Analisis @ Sin Centro de Costo
[ otros Impuestos Monto Glosa
[ I Agrega
| Otro Impuesto - | 0
I [2] Revisar Comprobante CC I
Busear [ ]
ne Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accion
1 Ventas 530.000 E]
Mostrando registros del 1al 1 de un total de 1registros b
@ iContador

Una vez realizado el pago si vas a editar, podras ver el siguiente texto:

[ Revisar Comprobante cC Si hace clic te mostrara el voucher del pago

— Cuentas
Cuenta Cddigo. Andlisis Centro Costo
|l Selecdone v | 8 5in Codigo de Analisis  5in Centro de Costo
[ ofros Impuestos Monto Glosa

|. Otro Impuesto - | 0 @ Cancelar

I [3) Revisar Comprobante CC I

Buscar: |

ne Cuenta Cod. Analisis C. Costo Impto. Adicional Monto Accién
1 Ventas 530,000 @

Mastrando registros del 1 al 1 de un total de 1registros

QiContador

L

F
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. ______________________________________________|]
|
ESMERALDA 972 DEPT C.502

Voucher Contable
TIPO {INGRESO N°® - 2018110004 FECHA 1 01-11-2018
RECIBIDO DE ESTADOD : VIGENTE
GLOSA - CONTABILIZACION POR VENTA N° DOCTO 4646 TIPO DOCTO FAE
Codigo Cuenta Cod. Analisis |C. Costo| N°Doc. Glosa Debe Haber
103001 CAaJA CONTABILIZACION POR WENTA N* DOCTOD 630,700 o
103002 CLIENTES ALIAMAPL 4545 CONTABILIZACION POR VENTA N® DOCTO o 8530700
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