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Manual Plan de Cuentas iContador

Moddulo Plan de Cuentas

éComo acceder al Mdodulo Plan de Cuentas?

Haga clic en el siguiente botdn para ingresar al Mddulo Plan de Cuentas.

° [ICONTADOR] VERSION DESARROLLO IQAMP £3 Cambiar Empresa A Usuarios # Empresas Wi Perfil i Clave ¥ Pardmetros Globales @ Ayuda @ salir
DISTRIBUIDORA AGR. ¥ COMERGIAL JOSE LUIS CORDOVA

= MODULOS Ventas Mensuales Distribucion Porcentual de Ventas

25M
- Plen de Coenta Jul: 1,41 %

Ene: 11,74 %
& Voucher 20M Jun:1570%
& 15M May: 4,72%
Ventas =4 \
A Ventas g Abr:0.44%
B Honorarios & 1om Mar: 0,55 %
-
Ml Banco -
* Remuneraciones I I
o _— [ —
Q@ IFRS Eme  Feb  Mar  Abr  May Jun  Jul  Ago Sep  Oct  New  Dic
&} Parimetros © 7 Feb: 65.43 %
Highcharts.cam Highcharts.com

Detalle de Ventas

= Total Ventas

. Ventas Afectas l#* Ventas Exentas

Productos

16.503.294 15.464.209

31.967.503

@ Fact. Electronica

[ Presnpuesto
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En este modulo se debe tener claro para que se utiliza cada uno de los
siguientes términos:

Cadigo de Analisis: Es la forma de dar un mayor nivel de detalle a una Cuenta
Mayor.

Ej. Gastos generales : subdividido en gastos comunes, agua, electricidad.

Centro Costo: Aplica para empresas que requieren extraer informacion o
reportes separados por CC.

Ej. Sucursales: norte, centro y sur o tratandose de empresas constructoras
gue requieren separar su informacion por obras.

Cuenta Unica: Cuenta que el sistema utiliza de manera automatica
dependiendo del movimiento. Estas cuentas estan predefinidas y se cargan o
abonan en forma interna dependiendo del modulu en el cual se este

trabajando.
Ej.

COMPRAS VENTAS
Mercaderias KKK Ingresos por vtas XA
IVA CF XXX IVADF XHK
Proveedores XXX Clientes XXX
Donde: Donde:
IVA CF es CU IVA DF esCU

Proveedores es CU Clientes esCU
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éComo crear un Plan de Cuentas?

Para crear un Plan de Cuentas por primera vez, el sistema ofrece uno
generico por defecto con cuentas basicas (Activos, Pasivos, Patrimonio,
Ganancias/Ingresos y Perdidas/Gastos) el cual usted puede modificar
completamente ya sea agregando, editando o eliminando tanto las Cuentas
de Mayor o los Subtipos.

Para crear el Plan de Cuentas para una segunda Empresa, puede seleccionar
uno ya existente (que haya modificado anteriormente) o bien volver a utilizar
el generico que siempre estara disponible en el sistema, este proceso finaliza
al presionar el boton Copiar.

°[169€90057] MELANY ACEVEDO RUBILAR &5 Cambiar Empresa = X Usuarios ~ f¢Empresas  @MiPerfil @i Cave & Parametros Globales @ Ayuda () Salir

Jacqueline Rubilar Oyarce

. Plan de Cuenta E

Crear Plan Contable a partir de uno ya existente

- Seleccione un Plan de Cuenta - @ Informacion Creacion Plan de Cuentas
) ) + En esta opcion te entregamos un Plan de Cuentas Generico o estandar, &l cual es
Plan Cenfable | Selecdone “ totalmente modificable,

+ Puedss agregar Sub-tipos o Cugntas de Detalls.

+ Tambign te permite Editar Cuentas o Eliminar aquellas que no ufilices.

+ Por otro lado, en este Plan va estan asignadas las Cuentas Unicas de los modulos de;
Compras, Ventas, Honararios y Remuneraciones y Libros Auxiliares”.
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¢Como agregar un Subtipo en el Plan de Cuentas?

Para crear un Subtipo presione en el botdn indicado en la siguiente imagen.

o [ICONTADOR] VERST = L Cambiar Empresa | A Usuarics  #rEmpresas  SwMiPerfii @i Clave & Pardmetros Globales @ Ayuda () Sali

DISTRIBUIDORA AGR

BB Fian de Cuenta = = Agregar Sub-Tipo == Agregar Cuenta ¥ Imprimir Plan Contable @ Atrds
Tipo Sub-Tipo Cuenta Mayor A AUX C jal) Acciones
1 ACTIVOS
101 ACTIVO CIRCULANTE 2]
101001 CAJA ) ® 3]
101002 CLIENTES ) ) ® 3]
101003 CAJA 2 ®
101004 BANCO RIPLEY ) ) ] (=
101020 BANCO #ENTREGALOTODITO <) (=
101025 CAMIONES Y AUTOS 2]
10103 IVA CREDITO FISCAL ) <] E3)
101030 CAJA 1 ) @ 3]
10105 BANCO SANTANDER ) E3)
10106 BANCO ESTADO ) E3)
10107 BANCO TTAL @ E]

10108 PPM @
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En el siguiente formulario debe seleccionar un Tipo de Cuenta (ej. Activos,
como se muestra en la imagen).

Sub-Tipo | Plan Contable

- Seleccionar Tipo de Cuenta

Tipo de Cuenta: 1 - Actives

Cadigo Tipo:

Descripcion:

Descripcicn

ACTIVO CIRCULANTE

ACTIVOS FLIOS

COTROS ACTIVOS

PLAN CUENTA CIR-FL

PLAN BASEs

PLAN BASE SOM

MNATION ZVTE

TESTE

-

I Snﬂnnnnng

Gua rd-![

A
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Luego debe ingresar un Cédigo de 2 digitos y una Descripcion la cual sera el
nombre que le asignara al Subtipo.

Sub-Tipo | Plan Contable x

- Seleccionar Tipo de Cuenta

Tipo de Cuenta: | 1 - Adtivos

- Datos Sub-Tipo

Codigo Tipo:

Descripcion:

Descripcicn

ACTIVO CIRCULANTE
ACTIVOS FIIOS
OTROS ACTIVOS
PLAM CUENTA CIR-FDI
PLAMN BASEs

PLAMN BASE SQM
MATION Z VTE

TESTE

-

Accidn
(=]

Guardar

A4
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Para terminar este proceso debe presionar el botdn Guardar y el Subtipo
serd cargado en el listado.

Sub-Tipo | Plan Contable ®

- Seleccionar Tipo de Cuenta -

Tipo de Cuenta: | Seleccione T |

- Datos Sub-Tipo

Caodigo Tipo:

Descripcion:

Buscar: |

Codigo Descripcion

Ningun date disponible en esta tabla

Mastrando registres dal 0 al 0 de un total de 0 registres
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¢Como agregar una Cuenta en el Plan de Cuentas?

Para crear una Cuenta debe presionar el botdn indicado en la imagen
inferior (Agregar Cuenta), se cargara una ventana tipo modal donde debe

ingresar los datos necesarios para la creacién de ésta.

° £ Cambiar Empresa = & Usuariocs  MEmpresas  @MiPefi @ Clave ¥ Pardmelros Globales @ Ayda () Salir
DISTRIBUIDORA AGH ol
& Agregar Sub-Tipp = Agregar Cuenta & Imprimir Plan Contable @ Atrés
Busear | |
Tipo Sub-Tipo Cuenta Mayor CA AUX cc cu Acciones
1 ACTIVOS
101 ACTIVO CIRCULANTE @
101001 CAJA @ ® @
101002 CLIENTES ] @ ® @
101003 CAJA 2 @
101004 BANCO RIPLEY @ @ ® @
101020 BANCO #ENTREGALOTODITO ® @
101029 CAMIONES Y AUTOS @
10103 VA CREDITO FISCAL @ ® @
101030 CAJA 1 @ @ [E]
10105 BANCO SANTANDER @ (x)
10106 BANCO ESTADO ® (x)
10107 BANCO ITAU @ [E]
10103 PPM @
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En la siguiente imagen visualizamos los datos obligatorios para la creaciéon de
la Cuenta, donde debe seleccionar un Tipo Cuenta y Subtipo Cuenta, ingresar
un Cddigo de 3 digitos y la Descripcidon que seria el nombre que la asignara a
la Cuenta.

Cuenta | Plan Contable

- Tipo Cuenta - SubTipo Cuenta - Cuenta

: Seleccione v | | Seleccione v | Cadigo

- Pertenece a — Cuenta Unica

[ Compras [ Ventas | Ninguna

[J) Honorarios [ Banco

— Cadigo Analisis | Centro Costo | Presupuesto
[ Remuneraciones [ Activos Fijos - ) )
() Codigo de Andlisis [J Cenfro Costo [] Presupussto

[ Tesoreria [) Facl. Elecironica

Codigo Cuenta Mayor Auxiliar
Mingln dato disponible en esta tabla

Mostrande registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

-

Y
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Continuando la creacion de una Cuenta, debe marcar los libros (Compras,
Ventas, etc..) a los cuales la cuenta pertenecera. Seleccionar si corresponde,
Cuenta Unica, Cédigo de Andlisis, Centro Costo o Presupuesto.

Cuenta | Plan Contable

- Tipo Cuenta —— — SubTipo Cuenta — Cuenta

| Seleccione A | | Seleccione v | Codigo

- Pertenece a - Cuenta Unica

() Compras [J Ventas | Ninguna

[} Honorarios [ Banco

) } — Codigo Andlisis | Centro Costo | Presupuesto
[ Remuneraciones [ Activos Fijos o i ) i
[ Codigo de Andlisis ] Centro Costo ] Presupuesto

(] Tesereria [J Fact. Elecironica

Codigo Cuenta Mayor Auxiliar
Ningin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

-

A
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Para finalizar la creacién de la Cuenta, debe presionar el botdn guardary
ésta se cargara en el listado indicado en la imagen inferior.

Cuenta | Plan Contable

- Tipo Cuenta —— — SubTipo Cuenta — Cuenta

| Seleccione v| | Seleccione v| Codigo

- Pertenece a - Cuenta Unica

[ Compras () Ventas | Ninguna

[ Honorarios [ Banco

— Codigo Analisis | Centro Costo | Presupuesto
] Remuneraciones [ Actives Fijos o . ) )
[J Codigo de Analisis [J Cenfro Costo [) Presupuesto

[ Tesoreria [) Fact. Elecironica

Buscar:

—
Cadigo Cuenta Mayor Auxiliar i Acciones
Mingiin dato disponible en esta tabla

Mostrando registros dal 0 al 0 de un total de 0 registros
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¢Como obtener el listado del Plan de Cuentas?

Para obtener el listado del Plan de Cuentas debe hacer clic en el boton
Imprimir Plan Contable, como se muestra en la imagen inferior.

°[ICDNTADOR]VERS DESARROLL €5 Cambiar Empresa = & Usuarics  Empresas  @MiPerfil @i Cave £ Pametros Globales @ Ayuda () Salir
DISTRIBLUIDORA o

= pgregar Sub-Tipo == Agregar Cuenta % Imprimir Plan Contable @ Atrds
Tipo Sub-Tipo Cuenta Mayor CA AUX cC w Acciones
1 ACTIVOS

101 ACTIVO CIRCULANTE @

101001 CAJA ] @ @

101002 CLIENTES ] ] @ @

101003 CAJA 2 @

101004 BANCO RIPLEY ] ] @ @

101020 BANCO ZENTREGALOTODITO ] E]

101029 CAMIONES ¥ AUTOS @

10103 IVA CREDITO FISCAL ] @ @

101030 CAJA 1 @ © B

10105 BANCO SANTANDER ] @

10106 BANCO ESTADO ] @

10107 BANCO ITAU ] @

10103 PPM @
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Una vez hecho clic se descargara a tu PC un archivo en formato PDF, que
contiene tu plan de cuenta.

Detalle Plan de Cuenta

TIFD SUBTIFD CUENTA MATOR Ca AUEKILIAR

1A DEA {TALA LD KO | RERAUME.
107 DO IRSMOD OE OFILE KO | DOEFRA
10003 BAMOD DEL ESTAID: hiD | BAAED.
1000 CLUENTES H [VEKTAS.
10 D02 MO0 SAMTAMOIR =]
10 DL TFECITD COMETRUCTORAS KO | VENTAS.
1D MERTADERIAS hal 3 | COWFRA
33 ACTTHO FLID:
A0EDE Skl bR =]
ADEDEG VEHKCLL O =]
11 OTROS AOTHOES CRCULANTE
1030EA PP TohFRA
1D3EG FA CRECTTD FERCRL hiD | DOWFRA.
4 ACTTWOS WARIOS
1 ACTTWOE DALCARIDS
1020EH DUEhTAS CORFILHTLES kD | VERWTAS. DOMFRA
M ENETENCKS
10800 MCRTADCRIAS 3 | CORFRA
e | e N
1 FAS CIRCLULAKTE
A A FROWELCORT S k-]
i D FA DERITD FISCAL =]
D DS HOYDAARID POR PAGAR 3 | HOHORA.
S0 D08 P TERCEIN 206 CATECORA = III!HIH:L
DT FEEUMIRAC KR S POR PALDAR k-
SOl DO LEVES: 2OOALLS FOR PAGEA =]
S0l D0G RIPUEETD LRICD =]
D FRESTAMD OTFA. =]

11 FESULTADO CLL CIFL KD
Ml FESULTADD DEL LICRCICK hiD | DOWFRA.
e . R e EHEE—————————————
1 GASTOS OFERACDMNALLS
D GASTOS GENIRALLS =]
ADDG R RUNIFADRINRE S 3 | RORRUML.
A0 DO DOETD DE VEMTAS 3 | CORFRA
A0 hSUMDS hiD | DOWFRA.
11 GASTOES OF A0 MSTRACICH
G TTROS ARREKCD hiD | DOWFRA.
GG DOVDUSTOLE ¥THICULDS hiD | DOWFRA.
AHGDES UTLICS OC DDA hiD | DOWFRA.
G TELLF-DMLS - WTERKLET hiD | DOWFRA.
LGS ARRILOOS PO LCASTHG hiD | DOWFRA.
ALGDDE B SLRDS hiD | DOWFRA.
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¢Como editar una Cuenta o un Subtipo?

Para editar los datos de una Cuenta o un Subtipo debe presionar el botdn
indicado en la imagen, se cargara una ventana tipo modal donde visualizara
los datos de la Cuenta o el Subtipo que desea editar, en ésta podra hacer los
cambios que desee finalizando el proceso presionando el botdn guardar.

° [ICONTADOR] VERSION DESARR: <5 Cambiar Empresa & Usuarios A Empresas  @wMiPerfil @i Cave £ Pardmetros Globales @ Ayuda ® salir
DISTRIBUIDORA Al el

= ngregar Sub-Tipo = Agregar Cuenta ¥ Imprimir Plan Contable & Atrds
Tipo Sub-Tipo Cuenta Mayor A AUX cC cu Acciones
1 ACTIVOS

101 ACTIVO CIRCULANTE B

101001 CATA @ @ 6

101002 CLIENTES @ @ ] @

101003 CAIA 2 @

101004 BANCO RIPLEY @ @ =] @

101020 BANCO #ENTREGALOTODITO @ [Z]

101029 CAMIONES ¥ AUTOS @

10103 IVA CREDITO FISCAL @ =] @

101030 CAJA 1 @ @ @

10105 BANCO SANTANDER @ @

10106 BANCO ESTADO @ (x)

10107 BANCO ITAU @ @

10108 PPM B
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Sub-Tipo | Plan Contable x

- Seleccionar Tipo de Cuenta -

Tipo de Cuenta: | 1 - Activas v |

- Datos Sub-Tipo

Cadigo Tipo: Codigo:

Descripcion: ACTIVO CIRCULANTE

1
Q.
g..

Drescripcion

ACTIVO CIRCULANTE
ACTIVOS FLIOS
OTROS ACTIVOS
PLAN CUENTA CIR-FII
PLAN BASEs

PLAN BASE SQM

NATIOM £ VTE

NAMEMNMNO®

TESTE
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¢Como eliminar una Cuenta o un Subtipo?

Para eliminar una Cuenta o un Subtipo debe presionar el botdn indicado en

la imagen.

° [ICONTADOR] VERSIO! 4> Cambiar Empresa A Usuarios & Empresas = Mi Perfil i Clave £* Parametros Globales © Ayuda O salir
RCL IS G

DISTRIBUIDORA AGR.
= Agregar Sub-Tipo = Agregar Cuenta & Imprimir Plan Contable O atras

Tipo Sub-Tipo Cuenta Mayor ca AUX cc cu Acciones
1 ACTIVOS

101 ACTIVO CIRCULANTE

101001 CAJA @ e [E]

101002 CLIENTES @ @ @ @

101003 CAJA 2 3]

101004 BANCO RIPLEY =] =] @ =

101020 BANCO #ENTREGALOTODITO =] (53}

101029 CAMIONES ¥ AUTOS (53}

10103 TVA CREDITO FISCAL @ @ =

101030 CAJA 1 @ °© @

10105 BANCO SANTANDER =] (53}

10108 BANCO ESTADO @ =

10107 BANCO ITAU @ E]

10108 PPM @

Volver al Menu 17




Manual Plan de Cuentas °iCOntador

Si la Cuenta que desea eliminar tiene movimientos asociados o en su caso el
Subtipo posee cuentas con movimientos asociados no podran ser eliminados
como serd indicado en los mensajes que se muestran en las siguientes
imagenes.

Ej: Se eliminara el subtipo de la cuenta activo “Activo circulante”, como esta
cuenta esta con movimiento no se podra eliminar.

Eliminar Sub-Tipo

Este Sub-Tipo ACTIVO
CIRCULANTE no pusde ser
gliminado va que las cuentas
que posee tenen movimientos
asociados

QiContador

Ej: Se eliminara la cuenta activo “Caja”, como esta cuenta esta con
movimiento no se podra eliminar.

Eliminar Cuenta Mayor

Esta Cuenta Mayor CAJA no
puede ser eliminada yva gue

posee movimientos asociados

@ iContador
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Si la Cuenta que desea eliminar no tiene movimientos asociados o en su caso
el Subtipo posee cuentas que no tienen movimientos asociados podran ser
eliminados presionando el botdn eliminar en el mensaje de confirmacion.

Eliminar Cuenta Mayor

£5Seqguro desea eliminar la
Cuenta Mayvor PRUEBA_ELIM?
{Estz accidn no se puede

deshacer)

oicantadnf Cancelar
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